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Behandling av personuppgifter vid SMI

Denna skrift beskriver hur SMI behandlar personuppgifter for dig som verkar pd SMI som
exempelvis student, arbetande, besdkare med mera. Skriften tar ocksa upp de lagar och
forordningar som ligger till grund f6r hur SMI behandlar personuppgifter.
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1. Rattslig grund — styrande lagar och forordningar

Fran och med 25 maj 2018 géller nya regler for hur organisationer - t ex myndigheter och
foretag - ska behandla personuppgifter. Det dr EU:s dataskyddsforordning (GDPR, General
Data Protection Regulation) som géller som lag i alla EU:s medlemslédnder och som 1 Sverige
ersitter den tidigare Personuppgiftslagen (PUL).

Utover GDPR lyder SMI under svensk lagstiftning dar frimst lagen (1993:792) om tillstdnd
att utfarda vissa examina, utgdr réttslig grund for SMI:s hantering av personuppgifter.

Du kan hitta mer information om GDPR pa till exempel regeringens och datainspektionens
hemsida.

2. Vad sager lagen om behandling av personuppgifter?

Personuppgifter ska behandlas pé ett korrekt och lagligt sitt. Uppgifterna far samlas in endast
for sdrskilda, uttryckligt angivna och berittigade dndamal och de far inte senare anvindas pé
ett sdtt som &r oforenligt med ursprungsiandamaélet. Senare behandling av uppgifter for
historiska, statistiska eller vetenskapliga andamél ska dock inte anses oforenligt med det
ursprungliga dndamalet, forutsatt att medlemsstaterna beslutar om ldmpliga skyddsatgérder.

For behandling av personuppgifter ska det finnas réttslig grund, bl.a. nér det dr nddvindigt att
utfora en arbetsuppgift i det allménnas intresse eller som ett led 1 myndighetsutdvning, eller
efter en intresseavvdgning mellan de berittigade intressen som finns for behandlingen och den
registrerades réttigheter.
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SM' Behandling av personuppgifter vid SMI

SMI ér en svensk hdgskola och en offentligt finansierad enskild utbildningsanordnare erkédnd
av det allménna genom examenstillstind och genom att utbildning vid SMI beréttigar till
studiestod. Darmed likstélls SMI:s verksamhet som horande det allménnas intresse och som
ett led i myndighetsutdvning. Dirtill finns det visst stod for att uppgifterna kan utgéra data for
historiska, statistiska eller vetenskapliga andamaél.

Med stod i dessa konstateranden ar det SMI:s avsikt att behandla dina personuppgifter
pa foljande vis i den lopande verksamheten.

3. Hur behandlar SMI dina personuppgifter om du ar:
3.1. Studerande vid SMI

Med ’studerande’” menas hér alla som har studerat, studerar eller &mnar studera vid SMI 1 all
utbildningsverksamhet SMI anordnar eller bedriver pd uppdrag av andra, inklusive:

- Programutbildning med examen

- Fristaende kurs med kursintyg

- Bestilld utbildning med huvudsakliga studier hos annat lirosidte/annan organisation

- Uppdragsutbildning med eller utan hogskolepoing, bestélld av extern uppdragsgivare
- Avgiftsbelagda kurser och utbildningar anordnade av SMI, ex. dvningsundervisning
- Studiedagar, fortbildningsinsatser och pedagogiska seminarier och symposier.

De uppgifter som SMI behandlar dr nédvéindiga for att bekréfta din identitet (namn och
personnummer/identitetsnummer) och for att kunna kontakt dig (adress, telefon, e-post). Vi
kopplar dessa uppgifter till information som direkt berdr dina studier pd SMI, och kan handla
om:

- Antagningsprov, -resultat och -besked

- Registrering och avregistrering i studier och kurser

- Lén av nyckel, kort eller annan anordning som ger tillgang till SMI:s lokaler,
utrustning och ovrig service

- Registrering av dig for tillgéng till SMI:s interna webbplattform

- Naérvaro och 6vriga dokumenterade dtaganden 1 utbildning, inklusive redovisningar
och inldmningsuppgifter

- Aterkoppling under studietiden inklusive eventuella Andringar i studieplan, beslut om
uppehdll eller andrad ordning for studiegenomforande

- Lopande rapportering av studieresultat

- Betyg, intyg och bevis for uppnddda studieresultat

- SMI forpliktigande statistikforing och rapportering (till ex. SCB, CSN)

Dina uppgifter bevaras av SMI utan slutdatum for radering, d.v.s. for en odverskadlig framtid.
Uppgifterna bevaras i skriftlig och/eller digital form. Det skriftliga arkivet dr last med
identifierbar access av behorig administrativ personal (elektroniskt 1as med logg). Det digitala
arkivet dr last med identifierbar access av behorig personal via 16senord med
aktivitetsdversikt d.v.s. den som Oppnar filen lagras med inloggningsidentiteten.
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SM' Behandling av personuppgifter vid SMI

Niér du dr aktiv som studerande vid SMI finns dina uppgifter tillgénglig dven for SMI:s
lararpersonal och viss kontaktinformation fér medstuderande genom deras tillgéng till SMI:s
interna webbplattform. Plattformen kan dodlja adressen vid behov. Personal och studenter
tilldelas en e-postadress for inloggning i denna interna webbplattform och den anvinds for
kontakt med dig under studietiden.

Din kontaktinformation tas bort frdn plattformen senast tre ar efter dina studier ar avslutade
och du inte lidngre dr registrerad i utbildning vid SMI. Efter dina studier kan SMI komma att
kontakta dig for uppfoljning och statistikinsamling och da anvinds den e-postadress och
kontaktinformation vi har fatt av dig vid din forsta registrering pd SMI.

3.2. Arbetande vid SMI

Med “arbetande” menas hér alla som har arbetat, arbetar eller &mnar arbeta vid SMI 1 all
verksamhet SMI bedriver eller anordnar pa uppdrag av andra, inklusive:

- Avlonad och oavlonad personal med uppdrag att arbeta vid SMI via uppdrags-,
projekt-, visstids- och tillsvidareanstillningar, inklusive de anlitade via externa
uppdragsgivare eller arbetsmarknadsatgérdsprogram

- Géstldrare, géstforeldsare, vikarier och inbjudna presentatorer

- Medverkande i symposier, seminarier, studiedagar och andra anordnade tillféllen.

De uppgifter som SMI behandlar dr nédvéndiga for att bekréfta din identitet (namn och
personnummer) och kontakt dig (adress, telefon, e-post). Vi kopplar dessa uppgifter till
information som direkt berdr dina uppdrag att arbeta pa SMI, och kan handla om:

- Anstéllningsavtal, kontrakt eller 6verenskommelse om uppdrag

- Information om l6ner, arvoden och ersittningar

- Lén av nyckel, kort eller annan anordning som ger tillgang till SMI:s lokaler,
utrustning och ovrig service

- Registrering av dig for tillgéng till SMI:s interna webbplattform

- Utbetalningsinformation, exempelvis om bankkonto for utbetalning

- Skatteinformation, exempelvis begiran av jamkning, pensionsinbetalning mm.

Dina uppgifter bevaras av SMI utan slutdatum for radering, d.v.s. for en odverskadlig framtid.
Uppgifterna bevaras och arkiveras i skriftlig och/eller i digital form. Det skriftliga arkivet dr
last med identifierbar access av behorig administrativ personal (elektroniskt 1as med logg).
Det digitala arkivet dr 14st med identifierbar access av behorig personal via 16senord med
aktivitetsdversikt d.v.s. den som Oppnar filen lagras med inloggningsidentiteten.

Dina 16neuppgifter behandlas via en extern digital plattform, av behorig anlitad personal.
Plattformen kriver tvdstegsverifiering for inloggning. Du far dina l6nebesked via plattformen
till den e-postadress som &r aktuell under din anstillning/ditt uppdrag. Loneuppgifter skickas
till bank via SIE-fil som kriver l6senordshantering enligt bankens krav. SMI anlitar
auktoriserad revisor som har tillgdng till SMI:s I6nehantering och kan begira ut SIE-filer. All
l6nehantering gors med hénsyn till uppgiftsminimering i behandling av personuppgifter.
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Niér du dr aktuell som anstélld vid SMI finns viss kontaktinformation tillginglig for
medarbetare och studerande via SMI:s interna webbplattform. Plattformen kan délja adressen
vid behov. Personal och studenter tilldelas en e-postadress for inloggning i denna interna
webbplattform och den anvénds for kontakt med dig under tiden du arbetar péd SMI.

Din kontaktinformation tas bort frn plattformen senast tre ar efter avslutad anstillning. Efter
anstillning kan SMI komma att kontakta dig for uppf6ljning och statistikinsamling och da
anvinds den e-postadress och kontaktinformation vi har fatt av dig.

3.3. Besokare till SMI

Med “’besokare” menas alla som besoker och/eller vistas pa SMI for att delta 1 verksamhet
som bedrivs av, pa eller for SMI inklusive:

- Deltagare 1 symposier, studier, studiedagar och liknande

- Publik i offentligt framford verksamhet

- Lén av nyckel, kort eller annan anordning som ger tillgang till SMI:s lokaler ,
utrustning och ovrig service

- Besokare till sdrskild individ eller grupp medverkande i SMI:s lokaler

Dina uppgifter kan komma att samlas i en lista Over deltagare, om det anses 1 det allménnas
eller de dvriga deltagares intresse eller 4r nodvindigt for att SMI ska kunna bekrifta ditt
deltagande. Det kan handla om uppgifter sésom namn, anstéllningstitel och -organisation, e-
postadress och telefonnummer. Denna lista kan komma att delas ut till 6vriga deltagare i
grupp dér du medverkar och det kan komma att arkiveras hos administrativ personal pd SMI.

3.4. Generellt for alla vid SMI

SMI kan komma att registrera dig med namn vid t.ex. l&n av tillstdnd, nyckel eller utrustning
vid SMI. Denna lista forvaras av administrativ personal vid SMI sa ldnge den har aktuell
information, och den forstors darefter.

Har du fragor dr du vilkommen att kontakta rektorn.

Huddinge den 10 april 2018

Ian Plaude, rektor
Stockholms Musikpedagogiska Institut SMI

Detta dokument har foredragits i SMI:s Ledningsrad 2018-04-10 innan det har offentliggjorts.
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